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Forord
| dette haefte beskrives normer og krav til skriftlige eksamensopgaver ved Institut for
Nordisk Sprog og Litteratur, Aarhus Universitet. Det er resultatet af arbejdet i en gruppe
nedsat i 1997 af Det humanistiske Fakultet ved Aarhus Universitet, betaende af Flem-
ming Harrits, Rolf Reitan og Ole Togeby, og af lange og livlige diskussioner blandt
instituttets medarbejderei efteraret 1999.

Som skriftlige universitetsopgaver regnes store grunduddannel sesopgaver, overbyg-
ningsopgaver og specialer. @vel sesopgaver pagrunduddannelsen og opgaver til skriftlig
eksamen med tilstedeveaerel se falder ikke under de normer og krav som beskrives her.

| beskrivelsen af normer og krav gives der ingen vejledning i hvorledes man arbejder
med en opgave og nar frem til et resultat; dét beskrives i Flemming Harrits:
Specialeskrivning - problemer, fordag og rad. Her beskrives det kun hvilke krav der
stilles til en tekst i genren skriftlig universitesopgave, og hvilke kriterier opgaverne
bedgmmes efter.

Det har ikkevaaret muligt & formulerefadlesnormer og krav for opgaver i litterarefag
og kultur- og mediefag padenene side og progligefag paden anden side. Derf or er dette
haefte delt op i “Normer og krav til opgaver i litteraere fag og kultur- og mediefag”,
udarbejdet af Rolf Reitan, og “Normer og krav til sproglige opgaver”, udarbejdet af Ole
Togeby. “Normer og krav til opgavensform” er derimod fadlesfor alle discipliner under
faget dansk, og dette afsnit er udarbejdet af Rolf Reitan og Ole Togeby i fadlesskab.

Medarbejderne ved Nordisk Institut takkes for en engageret og konstruktiv indsats.
Uden denne ville den grad af repraesentativitet som prasger den nu foreliggende version,
ikke have vaaret mulig. Seerlig tak til Mette Kunge som har laest korrektur pa denne tekst.

Marts 2001
Henrik Jorgensen
Studieleder
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Normer og krav til opgaver i litteraere fag og kultur- og mediefag

Om studiet som det rum der skrives opgaver i

| ethvert universitetsstudium kraeves det at der skrives opgaver som afleveres til
bedgmmelse ved en eksamen. Nogle af disse opgaver, herunder specialer, er hjemme-
opgaver, og det er kun dem der omtalesi det fglgende.

En universitetsopgaveer et lille sykkeforskning, og det der ssdtter den i gang, vil altid
vage et eller andet spgrgsmal. Men i gangsagttende spergsmal kan veereaf meget forskellig
art. Med udgangspunkt i fx deniagttagelse at en eller anden detaljei en tekst virker péfal-
dende fordi den (ifglge mere eller mindre klassiske tolkninger) ikke passer ind i det der
ellers star i teksten, opstar spgrgsmalet: Hvad betyder denne afvigende detalje? Og
sadanne spgrgsmal |edsages gerne af et andet: Hvorfor har ingen tidligere lagt magke til
den?) Eller man mener at have faet gje pa et mgnster i en tekst som ingen tidligere har
set (eller set pa netop denne made), og det samme spgrgsmal melder sig: Hvad betyder
... ?) Andre gange er det maske ikke sa meget iagttagel ser, men snarere uenigheder
mellem forskellige analyser eller teorier der sadter en undersggelse i gang. Og nogle
gange kan det i en teori eller analyse bare vasre noget som man ikke forstar eller ogsa er
uenig i, der afstedkommer en undersggel se.

Hvordan finder man ud af om et spgrgsmal er relevant og ikke snarere bare e man
stiller fordi man egentlig ikke har forstdet hvad det hele drejer sg om? Dét er et
vanskeligt spargsmal, for der findesingen sikker proceduretil at afgare det. Men ét krav
til de spergsmal man stiller, er dette: de skal vaare pa niveau med anden forskning inden
for samme felt. Og den bedste garanti herfor er at studere hvad andre inden for faget har
skrevet. Dét er det fundamentale i ethvert studium. Pa den made har man en chance for
at tilegne sg de problematikker, metoder og den terminologi der pragger forskningen
inden for et givet felt. Og endelig: man kan altid spgrge sin vejleder om et spargsmal er
relevant. At lade sg vglede er en vigtig del af ethvert studium.

P& universitetet hersker metodefrihed. Der er saledes ikke noget krav om at der skal
anvendes en bestemt metode eller teori. Ikke desto mindre kraeves det at en opgave skal
vaae metodisk. Det betyder at enhver der laeser opgaven, i princippet skal kunne fglge
dens fremstilling skridt for skridt, og at opgaven skal forholde sig til metoder som den
studerende ma forventes at vaere bekendt med pa et givet studietrin ) om det sa kun er
fori et eller andet omfang kritisk at tage af stand fradem og velmotiveret vad ge en anden
vej.

Hvordan laver man en under sggelse der har karakter af forskning?

Det forde bud er endnu en gang: Man finder ud a hvad andre har skrevet om samme
spgrgsmal eller ) hvis spgrgsmalet er nyt ) hvad andre har skrevet om samme emne
eller materiale. Det er et krav. Uden en undersggel s af hvad andre forskere inden for
feltet er naet frem til, er det lidet sandsynligt a en opgave kan accepteres som forskning,
og det uanset hvor genialt man har stillet sine spgrgsmal eller hvor grundigt man har
arbejdet med sit materiale. Oftest vil det andre har skrevet, give anledning til en
diskussion med nogle af dem. (Kun sjad dent kan man konstatere at der ikke synes at vaare
andre der har besk aftiget sig med de spgrgsmal man har stillet.)
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Hvad skal en universitetsopgave sigte mod: en konklusion, en ny erkendelse?
Inden for alle forskningsomrader (og ikke kun de humanistiske) er det sddan at de fleste
undersggel ser ender usikkert eller forsigtigt, idet de gerne skulle bane vejen for nye un-
dersggelser. Det er ikke noget krav til en universitetsopgave at den skal gere store
opdagelser eller na frem til epokeggrende resultater, ej heller at den skal nafrem til en
handfast og sikker konklusion. Men en opgave skal vare et lille bidrag til forskningen;
det betyder ikke andet end at den med udgangspunkt i en eller flere af fagets traditioner
metodisk og diskuterendebelyser sit materialeeller sin problemati k. | mindreteoribundne
opgaver forventes det at et afsluttende afsnit i kort form opsummerer opgavens vigtigste
diskussioner og pointer, og desuden helst ogsa sgger at perspektivere opgaven i forhold
til aktuel forskning. | mere teoribundne fag kan det dog ske at der alt efter opgavens art
ogsa kraeves en eksplicit konklusion.

Opgavensindhold
Hvis man forsggte at laveen liste over alle de ord der bliver brugt i opgavebedgmmel ser,
ville den blive meget lang, og den ville med jaevne mellemrum skull e suppleres med nye
ord, uden dog nogensinde at kunne gerekrav paat veare udtemmende. En sadan listeville
let komme til at virke mod sin hensigt om at informere og orientere. En mindre
forvirrende méade at gere det pa bestar i at operere med fundamental e dimensioner i be-
demmel sesarbejdet, som er relaivt uafhaengige af hinanden, og som er nemme at huske.
At dimensionerne er relativt uafhaengigeaf hinanden, betyder at en opgave kan veere god
i enkelte dimensioner, mindre god i andre. Saledes vil en opgave der leverer en
middelprasstation i alle dimensioner, f& en middelkarakter, og hvis en eller flere
dimensioner er over ellerunder middel, vil det traskke opgaven opeller nedi vurderingen.
| bedgmmel sesarbejdet er fglgende fire dimensioner altid operative:

Problemstilling

Kommunikation med studiet

Grundighed

Selvstaendighed
Detofarstedimensioner er ovenfor omtalt som aspekter af forsknings- og skrivearbejdet.
De skal nu behandles som dimensioner i den feardige opgave. De to sidste dimensioner
er kun lige naevnt, men det betyder paingen made at deer af mindrevigtighed for bedgm-
melsen af en opgave.

1. Er opgavensproblemstilling god ) og er den klart formuleret?
En opgaves problemstilling bestar af et eller flere indbyrdes forbundne spgrgsmal som
s@ges besvaret dler belyst i opgaven. Arbejdet med en opgave fgrer som oftest til at pro-
blemstillingen i den faerdige opgave er en anden eller anderledes formuleret end det eller
de spargsmal der var udgangspunkt for opgavearbejdet. Nye spgrgsmal kan veare dukket
op under arbejdet og har maske helt eller delvist erstattet de oprindeligt illede, og
arbejdet har maske ngvendiggjort en skaarpelse eller en eendring af begrebsindholdet i de
forste formuleringer.

Under arbejdet med en opgave vil man ofte erfare at det kan veaere vanskeligt at
fastholde én central problemstilling gennem hele opgaven. Opstar det problem, bar man
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altid tage sig tid til at undersgge hvor der i det allerede skrevne sker skred i
formuleringerne som man ikke har vaxet opmaarksom pa. Maske man uafvidende er
kommet til at arbejde med to forskellige, men ikke klart adskilte problemgtillinger. En
faardig opgave bar som regel have én og kun én overordnet og samlende problemstilling.

Falgendetre punkter kan fungeresom orienteringspunkter for vurdering af den faerdige
opgaves problemstilling: En problemstilling skal veere relevant; den skal helst vaare
frugtbar; og den skal vaxe klart formuleret. Problemstillingen er relevant nar den
formulerer problemer der opstar inden for én eller flere faglige traditioner ) eller i
konfrontation mellem dem. Problemstillingen er frugtbar i det omfang arbejdet med den
bidrager til at udvikle faglige traditioners erkendel ser, metoder eller perspektiver. (Ikke
sjaddent bruger bedgmmere her termen interessant i stedet for frugtbar.) Problem-
stillingen er klart formuleret hvis den ikke kan forvekd esmed andre, lignende problem-
stillinger.

2. Kommunikerer opgaven tilstraskk eligt med studiet?
Dette er det helt centrale punkt. Det er farst og fremmest i kvaliteten af denne kommuni-
kation med studiets traditioner at en opgaves niveau viser sig. Det e ikketilstragkkeligt
at falge en recept eller bare gare som laareren siger. D et er ngdvendigt at udsadte sig for
hvad andre, fagligt kompetente personer har skrevet om det man arbejder med.
Omfanget og kvaliteten af en opgaves kommunikation med studiet viser sig farst og
fremmest i denssprogligevalg og dens begrebsmaessige prascision. lkkei alle studietsfag
er teorier noget der som tarnhgje skyer eller tagebanker svaever hen over det materiale der
undersgges. Teorier er farst og fremmest instrumenter til at arbejde med materialet, og
de prasgger ngdvendigvis det orog man undersgger materialet med; det gadder savel
beskrivel ser som diskussioner og analyser. Manglende terminol ogisk praecision og sl gset
ellerindforstaet sprogbrugvil ofte vaere tegn pa a der ikke er arbejdet tilstragkkeligt med
de teorier der har leveret terminologien. Det er sdledes ikke nok at man er i stand til at
bruge frygtindgydende teoreti ke udtryk; man skal for det farste kun bruge dem hvis det
er ngdvendigt, og for det andet skal de brugesrigtigt. Bruger man dem i engiven kontekst
paen made der afviger fraden ssedvanlige, sk man gare opmaarksom padet og motivere
den afvigende brug.

3. Hvor grundig er opgaven?
En opgave bedgmmes som et grundigt arbejde nar deni forholdtil den valgte problemstil -
ling inddrager tilstraekkeligt materiale, og nar deni arbejdet med material et ikke springer
over hvor geerdet er lavest, ikke sgger at undvige vanskelige problemer som dukker op
undervejs, men i stedet arbejder sig gennem dem. Gennemarbejdning er et andet ord for
grundighed. Grundighed méles sdledes pa (1) om opgaven i forhold til den valgte pro-
blemstilling har inddraget tilstraskkeligt materiale, (2) om opgaven er et resulta af at
diskussioner og analyser er velovervejede og gennemarbejdede, og (3) om opgaven er et
resultat af at sprogbrug og terminologi er gennemarbejdet og velvalgt.

| princippet kan en opgave have en god og klar problemstilling og kommunikere med
studiets traditioner og saalligevel vaere resultat & et relativt overfladisk arbejde (hvor
kommunikationen tendentielt forfalder til konversation). | helt ekstreme tilfad dekan det
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omvendt ske at en opgave er resultat af noget der ligner grundigt arbejde, selv om den i
utilstraskk elig grad kommunikerer med studiet, og selv om dens problemstilling er mindre
god eller uklart formuleret. Men her drejer det sig om misforstaet grundighed: flid,
staadighed og mgjsommeligt arbejde alene er ikke nok til at gennemarbejde et stof eller
en problemstilling. For at bruge et billede: det er muligt godt og grundigt og systematisk
at kere i forkert retning eller ga i ring, hvis man ikke er i stand til at orientere sig og
mangler en brugbar forestilling om hvor man vil hen. Eller med et andet billede: Man kan
efter alle kunstens regler foretage en grundig udgravning uden at finde noget hvis man
graver det forkerte sted.

4. Hvor selvgandigt er det arbejde der indgar i opgaven?

Et arbejde kan rgbe et stort kendskab til studiets traditioner, have en god og klar
problemstilling og vaere gennemfart med stor grundighed, men alligevel vaere et uselv-
steendigt arbgde. Hvis kendskabet til studiets traditioner kun optreeder som et ekko af
dem, er der ingen egentlig kommunikation; og hvis problemstillingen er overtaget fra
andre, og grundigheden kun slavisk fglger etablerede f remgangsmader, er det ganske vist
muligt at skrive noget som ligner en universitetsopgave, men den vil mangle
selvsteendighed og derfor egentlig heller ikke indeholde ret meget som kan kaldes
forskning. Selvstendighed er et krav fordi det er en studie- og forskningsmaessig
ngdvendighed.

Omvendt vil selvstaendighed udentilstraskkeligt kendskab til studiets traditioner ikke
have mange chancer for at na frem til gode problemgtillinger. Den vil dafremsa som
ukvalificeret selvstaendighed. Ligesom grundighed er selvsteendighed en dyd og en
ngdvendighed, men udfolder den sg uden kommunikation med studiet, forskertser den
muligheden for at blive kvalificeret selvstaendighed.

Regler for acceptable emnevalg

Hvad er tilladte ell er acceptable emneval gfor et studiumsopgaveskrivning?Det generell e
krav er selvfglgelig at opgavens emne skal tilhare studiets emneomrader. Ved I nstitut for
Nordisk Sprog og Litteratur fglger emneomrade stort set af instituttets navn (dog kan
kultur- og medieomréadet ikke umiddelbart afl seses af navnet) ) og sddan er det for de
fleste instituttersvedkommende. Det i institutnavnet indbyggede studiekrav betyder dog
ikke at en opgave kun kan beskagtige sig med nordiske sprog, medier og litteratur. Alt
efter opgavensproblemstillingkan det vaare gnskeligt ) ogi komparative opgaveprojekter
enddangdvendigt ) at inddrage materiale fraandre nationalsprog. Men kun hvisder er
tale om rent teoretiske, kulturanaytiske eller mediespecifikke emner kan kravet om at der
indgar nordiske tekster, fraviges. Hvis man i avrigt mener at det i et opgaveprojekt er
ngdvendigt at fravige kravet om nordisk tekstmateriale, kan man anmode Studienaevnet
om dispensation fra denne almene regel.

Sammenfatning

Hjemmeopgaver vurderes i alt vaesentligt i fire dimensioner: problemstilling, kommu-
nikation med studiet, grundighed og selvstaandighed. Men ikke alt hvad der forekommer
I opgavebedgmmelser, og ikke alle krav til opgaver lader sig rubricerei de fire dimensio-
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ner. | skriftlige opgavebedgmmelser finder man gerne bemaakninger om hvorvidt
opgaven nar frem til noget, om den far belyst eller besvaret de spgrgsmal den stiller, og
lignende ) altsa bemaerkninger om opgavens samlede resultat. Hvis man vil, kan man
selvfglgelig opstille det som et krav at opgaven skal nafrem til noget, eller formulere det
som en gradueret norm: | hvilket omfang nar opgaven frem til et resultat? Men det er ikke
ngdvendigt, for det fglger af det der kreevesi de fire dimensioner:

Hvis problemstillingen er god og klart nok formuleret, hvis kommunikationen med
studiet er tilstraskkelig, og hvis opgaven er gennemfart med tilstraekkelig grundighed og
selvstandighed, davil ogsa det samlede resultat blive tilfredsstillende.
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Normer og krav til sproglige opgaver

En dansksproglig universtetsopgave kan defineres saledes En universitetsopgave er en
skriftlig fremstilling af resultaterne af en videnskabelig undersggel se af énfagligt & graen-
set problemstilling. Denne definition indeholder en ragkk e begreber som vil blive ngjere
beskrevet et efter et, i omvendt reekkef glge i det fglgende, nemlig: ‘problemstilling’,
‘fagligt afgranset’, 'undersggelse, 'videnskabelig', 'resultater’ og 'skriftlig fremstilling'.

1. Kernen i en universitetsopgave er ikke et spargsmal som kan have et bestemt korrekt
svar eller facit, men en aben problemstilling, dvs. noget der er tvivl om, og som der er
forskellige meninger om; man kan ikke skrive opgave om det indiskutable, det der er
konsensus om fordi det er det faglige grundlag som alle anerkender, det der stér i fagets
elementaare laerebgger. Det er ikke en universitetsopgave at gennemfgre en registrering

eller katalogisering af noget eller at lave noter eller indeks til en bog.
Abne spargsmél er: 'Entolkning af J.P. JacobsensNiels Lyhne', 'Beskrivel senaf forel gbi gt subjekt padansk’, eller
'Unge meends reception & musikvideoer, men ikke: 'Opteadling & farveadjektiver hos J.P. Jacobsen', Ud-
arbejdelse af en botanisk dansk-tyrki sk ordbog' eller 'O pstilling af et k atal og over D Rsmusik videoud send el ser'.

2a. Problemstillingen bar kunne beskrives og genkendesi den faglige tradition i faget og
kan ikke alene dreje sig om noget der falder uden for faget. Erk endel sesinteressen i for-
bindel se med den fagligeproblemstilling erinden for de humanistiske fag snarere at man
som deltager sager en forstdelse af historiske, kognitive, aetetiske, kulturelle og sam-
fundsmaessigefaanomener, end at man som betragter praver at give enteoretisk forklaring

pa lovmaessigheder i den fysiske verden.
En problemdilling i faget dansk kan veaere ‘ Grundtvigs kunst og sindssygdom’ og ‘Artikulationen af sproglyd i
moderne dansk’, menikke ‘ Psykofarmaka, kizofreniog kunst’ eller * Artikulationsfejl og fysiologiske defekter’.

2b. | faget dansk er emnet en undersagelse af nordiske tekster (litteraere eller ikke
litteraere) eller teorier om litteratur eller sprog som kan anvendes pa tekster offentliggjort
panordiske sprog. Mankan godt have tvaarfaglige problemstillinger, men et af defag som
indgar i problemstillingen, skal vaere det fag der skrives opgavei. K ulturelle faenomener
som ikke kan afgranses til det nordiske omrade, kan nappe udgegre opgavens

problemstilling.
En problemstilling kan vaere ‘ det aklei dansk litteratur’ eller ‘ detaklei litteratur og kunst i Danmark’, men ikke
slet og ret ‘det akle’, det ville vaere en filosofisk problemstilling. Man kan vad ge at skrive om ‘ met& orer for
vredepédansk’ eller ‘metaforer for vrede pa dansk, granlandsk og swahili’, menikke om‘vrede’, det ville vaere
en psykologisk problemstilling.

2c. Den gode opgave er karakteriseret ved at der kun er én problemstilling, kun ét emne
eller fokus, og ved at emnet er definereti forhold til andre emner inden for faget. Der bar
i den samme opgave ikkeveaere to problemstillinger der er uafhaengige af hinanden, men
der kan godt veere en hovedproblemstilling og en ragk ke delproblemstillinger som alle
peger hen pa og er belysninger af hovedproblemstillingen. En opgave bar have ét fokus

0g kun ét.
Man kan afgreense problemstillinger til ‘forholdet mellem impressionisme og naturalisme i det moderne
gennembrud’ eller‘ligheden i nominalernes ogadverbial ernes funktion i dansk’, men ikke ‘impressionisme hos
Herman Bang og natur alisme hos J.P. Jacobsen’, ‘beskrivelsen af nominaler og adverbialer i dansk’.
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3a. En opgave bgr omfatte en undersggel s af et materiale. Materialetvil i humanistiske
fag altid veere spor af menneskelig bevidsthedsaktivitet (tekster, film, bandoptagelser,
bygninger, billeder, arkasologiske fund), og i sproglige og littereere fag vil det som regel
vage tekster (mundtlige eller skriftlige, nutidige eller fortidige, enkelttekster, en samling
tekster, sproglige eksempler, et korpus af eksempler).

Man kan skelne mellem to forskellige brug af tekster i undersggelser. | sproglige og
litteraere fag kan tekster selv geres til genstand for undersggelse, mens de i andre
historiske fag normalt er kilder til belysning af emnet. | samme undersggel se kan man
godt bruge nogle tekster som genstand og andre som kilder, men man skal passe paikke
at blande deto former for brug sammen.

De tekster der inddrages som genstand for undersggel sen, skal veere preecist defineret
og afgraenset, og de skal opsggesi originaludgaven eller i tekstkritiske udgaver. Tekster
i oversadtelser, fra antologier eller fra citater kan ikke bruges som genstand for en

undersggel se, men under visse omstaendigheder godt som kilde.

Man kan bruge Morten Nielsens digte som genstand for en litteraer tolkning (og dokumenter der giverviden om
besattel sestiden og Morten Nielsens skagbne, er dakildertil at belyse baggrunden for forfatterskabet), eller man
kan bruge Morten Nielsens digte som kilder til belysning af danskernessel vopfattelse under krigen, men dama
man ogsa inddrage problemet om litteraturens funktion og forskellen pa litteratur og andre dokumenter som
kilder. (Det skal nsevnes at dette skel mellem tekgen som genstand og kilde ikke opretholdes i
opgaveformuleringernetil dansk stil til studentereksamen og hf-eksamen; man kan saledes ikke videom teksten
skal veere genstand for enanalyse eller kildetil en historisk beskrivel s i enopgavesom: Hvor blev lidenskaben
af? Hvilket billede giver Isabdla Smith i teks 5 af sin generations livsform?)

3b. En undersggelse af materialet, omfatter normalt mindst tre elementer: teori, analyse
og syntese. 1) Ud fraen teori der bestemmer synsvinkel, erkendel sesinteresse, fokusog
optik, foretagesbade 2) en opdeling af materialet i isolerede og abstrakte dele, elementer,
funktioner eller aspekter, som analyseres pa en bestemt made, og 3) en syntetiserende,
tolkende og perspektiverende helhedsbeskrivelse af materialet.

| studiernes farste ar kan man godt |@se smaopgaver eller prgver der ikke udger hele
undersggel ser, men kun er metodiske gvelser i at analysere isolerede dele, diskussioner
af teoretiske spargsmal, eller ikke-metodiske helhedsbeskrivelser af et materiale, men
sadanne prover falder ikke ind under definitionen af en universitetsopgave.

| en opgave kan man laagge hovedvasgten enten pa teorien eller pa den praktiske
analyse af materialet med syntetiserende beskrivelse, men hverken benlgs teori eller

hovedlgs praksis giver saligt gode resultater.

Man kan godt skrive om teoretiske problemer ved bestemmelsen af fortadlerholdningen i litteraere tekster,
eksemplificeret ved noveller af Villy Sgrensen, eller man kan skrive om forskellige former for fortedlere hos
Villy Sgrensen, eller man kan skrive om tolkningen af Villy Sgrensens Ragnarok, men man kan nagppe alene
skriveom fortadlerholdningen i Villy Sgrensens Ragnarok. Det er ikke en hel undersggelse af hvorledes teksen
tolkes, men en gvelse. En analyse af et antal setninger efter principperne i Diderichsen segtningsskernaer ikke
en undersggelse, men en gvelse. Til en undersggelse hgrer fx en diskussion af seetningsskernaets vaerdi i en
stilistisk analyse, analyse af satningerne, og pa grundlag af analysen en konkluson om stilen i setningerne og
om hvilken rolle stilen spiller i kommunikationen.

3c. En analyse laver man ved at opdele materialet i dele som enkeltvis kan beskrives
metodisk, dvs. pa en sddan made som kan accepteres af andre der undersgger det samme
materiale med det samme mal. Om en given metode er god eller frugtbar, er emnet for
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megen videnskabelig diskussion, men fadles for alle metoder er det at de Skrer
trovaardighed og kontrollerbarhed i analysen (det er det der ogsa kal des reliabilitet). | en
undersggelse skal man derfor dokumentere hvilke skridt der tages i analysen, hvilke
forskellige udfald en analyse kan have, og hvilke kriterier der findes for at afgere ud-
faldet.

| en temaanalyse af et digt skal man dokumentere hvorledes man kommer fra digtets
ordtil detematiske modsagtninger som er resultatet af analysen; skal temaerneforekomme
i digtet, skal der forekomme synonymer til temaerne, eller kan det kontrolleres pa andre
mader? | en analyse af en sagnings praesuppositioner skal man anvise en test som
negationspreven (praesupponeret er de implikationer af seetningen som ikke andres ved
negation) for at dokumentere sin analyse.

4. Enuniversitetsopgave er karakteriseret ved at undersggel sensmetode er videnskabelig.
Med dette menes at undersggel sen ikke blot skal vaere systematisk, men ogsa teoretisk.
Undersggel sen bgr som baggrund have en teori om emnet. Opgaveskrivereskal ikke (men
ma godt) opstille deres egen teori om emnet, men de bar kende til den videnskabelige
tradition for beskrivel sen af emnet. En undersgge se har normalt som baggrund en raskke
grundantagel ser og centrale begreber i en accepteret terminologi; teorier kan til en vis
grad opfattes som et sprog der er ngdvendigt for at man overhovedet kan skrive om
emnet. Det bar af opgaven fremganar opgaveskriverentager udgangspunkt i enteori med
en terminologi med veldefinerede begreber, elleri den videnskabelige litteratur som dels
findes om emnet, dels om metoden.

Der ber henvises praecist til de vaerker om teori og metode som anvendes, men disse
tekster og vaerker, der kan opfattes som kilder (tekster der er af samme karakter som selve

opgaven), behgver ikke at veere farsteudgaver.
Man kan ikke skriveom et grammatisk faenomen som der-konstruktioner uden at have en eller anden teori og
terminologi over satningsgrammatik eller uden at kendeDiderichsens, Aage Hansensog Mikkelsens behandling
af problemet.

5. Opgaven ber ikke blot beskrive undersagel sen, men ogsa meddel e resultaterneaf den,
det man kan kalde opgavenstese el ler hovedpastand, argumentationens spidsformul ering
eller konklusion. Disse resultater ber i princippet vaare nye (reproduktion af de sasmme
resultater pa det samme materiale er ikke en undersggelse, men en gvelse), og de er
sdledes et ) starre eller mindre ) bidrag til forskningen i emnet. | opgaver pa
grunduddannel sen er resultaterne som regel beskedne, pa overbygningen og i specialet
er resultaterne starre, og i ph.d.-afhandlinger er de regulaere forskningsbidrag.

For sadanne forskningsresul tater gad der det at de skal veere sande, dvs. dokumenterede
og sandsynliggjorte som konklusion pa en argumentation. Sandheden om et emne kan
siges at have tre dimensioner: beskrivelsen skal vexre udtemmende, uimodsagt og
gkonomisk for muleret.

At resultatet er en udtemmende beskrivelse, vil blot sige at den skal tage hensynttil alle
vaesentlige dele og sider af genstanden ) i forhold til beskrivelsens langde og
abstraktionsniveau. Det er ikke godt hvis vassentlige dele eller elementer ) padet valgte
abstraktionsniveau ) er uomtalt eller negligeret i beskrivelsen. M an maikke se bort fra
nogen i forhold til opgaven relevant del af materialet. Man kan ikke acceptere en
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beskrivelse af de retoriske virkemidler i en politisk tale som kun tager hensyn til
argumentation og argumentationsf gj1, men ikke inddrager metaforer og andre stilfigurer.

At resultatet er uimodsagt, vil sige at der ikke er nogen delanalyser af materialet der
modsiger det formulerederesultat. Man kan ogsa sige at besk rivelsen skal vaarevalid eller
dakkende for materialet. Man kan ikke bevise at en teori eller en beskrivelseer sandeller
dakkende, men man kan sandsynliggere det ved at vise at det ikke er let at modsige den.
Dette kan man vise i en diskussion hvor der bade fremfgresargumenter for og imod (pro
et contra) den teori eller beskrivelse man fremsedter. 1deelt bgr man overvee hvilke
alternative beskrivelser der kunne findes om emnet, afprgve om de er bedre end den
beskrivelse man selv fremsadter, og hvis det derved viser sig at det ikke er muligt at
modsige (falsificere) beskrivel sen, har man indirekte sandsynliggjort atden er sand. (Det
er det der af nogen kaldes den hypotetisk-deduktive metode.)

| humani stiske videnskaber, hvor genstanden er bevidsthedsfaenomener, som ikke kan ma-
les og vejesi fysisk forstand, dokumenterer man ofte resultatets modsigelsesfrie ved at
vise at den foreslaede fortolkning eller forstaelse af materialet er intersubjektiv, dvs.
noget der efter en argumentation mé anerkendes af myndige og f ornuftige samtal epart-
nere. (Det er det der af nogenkal des det pragmatiske sandhedsbegreb.) En sadan intersub-
jektiv anerkendelse af beskrivelser vil normalt, selv om de ikke er objektivt bevist,
indebagre at man i fremtidensinteraktion kan bygge pade resultater man er blevet enige

om, og resultaterne f ar saledes en form for realitet.
Tydningen af indskrifterne pa runesten kan ikke bevises, men hvis tolkningen af runespr oget pa en sten kan fa
fremtidigeruneforskeretil at tyde nye sten pafedles made, har teorien, fordi den er deskkende og m odsigel sesfri,
vist sig nyttig og frugtbar, selv om den ikke er bevist.

At beskrivelsen er gkonomisk formuleret, betyder at man skal generalisere sa meget
som der er belagg for, sammenfatte s mange delbeskrivelser under en fadles beskrivelse
som materialet tillader, gare sa fa udokumenterede forhandsantagel ser (aksiomer) som
muligt, beskrive genstanden med sa fa begreber og niveauer som man kan, og foretage

analysen i faerrest mulige trin.
En beskrivelse & dansk ordstilling der skelner mellem direkte og omvendt ordgilling og ma gentage denne
fordobling af beskrivelsen af alle andre ordstillingsfaanomener, er ikke sd simpel som en beskrivelse der gér ud
fra fundamentfeltet som forklaring pa alle ordstillingstyperne.



NORMER OG KRAV TIL OPGAVENS FORM 13

Normer og krav til opgavensform
(fedles for de littereere fag, kultur- og mediefagene og de sproglige fag)

1. Opgavens adr essater

De eneste der med sikkerhed laeser hjemmeopgaver, er eksaminator og censor. De | aeser
ikke opgaven primaat af interesse eller for at blive klogere, men for at bedemme den og
give den karakter. Det er et vilkar for opgaveskrivning; men det betyder ikke at opgaven
har eksaminator og censor som adressater.

Opgaven bar adresseres til det videnskabelige samfund inden for det paged dendefag;
den er i princippet et starre eller mindre forskningshidrag, og derfor kan ogsa censor og
eksaminator have fagligt udbytte af at |aese den. Nogle gode opgaver og specialer bliver
da ogsa publiceret efter at de er blevet bedgmt.

At opgaven adresserestil det videnskabelige samfund, har to vaesentligekonsekvenser
for opgavens opbygning. For det farste skal den kunne lasses og forstas af alle der kender
til fagetsgrundlag og traditioner, men ikke ngdvendigvis af personer som sletikke kender
til faget. De fleste fag er imidlertid sa brogede og mangfoldige at en deldisciplins, en
salig traditions eller videnskabelig skoles forudantagelser og terminologi ikke
negdvendigvis deles af alle der kender faget. Der skal derfor udgves et vist skgn: det kan
vage ngdv endi gt at forklare grundantagel ser og terminologi af hensyn til de fagkyndige
personer som ikke er fortrolige med en saxlig traditions forudsegtninger. Jo bredere
kendskab opgaveskriveren har til hele faget, jo bedre vil hun eller han vaare i stand til at
udgve det ngdvendige skgn.

For det andet: det videnskabelige samfund er et kritisk samfund. Man skal derfor
forestille sig opgavensadressat, om ikke som enmodstander af opgavenstese, sddog som
en der tvivler pa den. Opbygning, proportioner og argumentation i opgaven ber sledes
vage styret af hvilke indvendinger der kan forventes fremsat mod opgavens tese fra

tvivlere i det videnskabelige samfund.
Man skal i en opgave ikke henvende sig direkte til eksaminator eller censor eller henvise til den
eksamenssituation som opgaven indgar i. (Men af titelbladet ma det gerne fremgaat det er en eksamensopgave).
En opgave der er formet som en elementeer laerebog i stoffet, og som slet ikke tager hgjde for mulige
indvendinger, vil som regel vaere udtryk for en misforstaelse.

2. Opgavens disposition

En universitetsopgave bgr have en velgennemtaankt disposition eller struktur i
raekkefal gen af af snittene. Der findesingen ufravigelig norm for hvorledesen opgave skal
vage struktureret, men hvis man ikke har gode grundetil noget andet, kan man anvende
felgende standardopbygning.

Som de fleste andre tekster bestar ogsa hjemmeopgaver af en indledning, en midte og
en slutning. Indledning og slutning er de dele af teksten som sadter tekstens emnei for-
bindelse med den situation teksten skrivesi.

Indledningen bar vaare en prassentation & opgaven; den skal forberede |asseren pa det
der falger, skitsere problemstilling, opgavens plan og fremgangsmade og andet som kan
vage nyttigt for laeseren. Navnlig i overbygningsopgaver og i specialer vil det vaae
rimeligt her at begrunde emnevalget ved at antyde dets aktualitet eller relevansfor faget.
| nogle fag er det almindeligt at beskrive opgavens problemstilling i en sakaldt
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problemformulering, men det gadder ikke som et alment krav i faget dansk.

Slutningen bar vaere en kort sammenfatning af opgaven og mai overbygningsopgaver
og specialer desuden gerne indehol de en perspektivering: Hvordan placerer opgaven sig
i forholdtil aktuellefaglige spargsmal ? Har den eventuelt ogsabetydning for andre emner
i faget eller maske ud over fagets graenser?

Midten af opgaven: Ud over det generelle krav om sammenhaang og overskuelighed
gives der ingen norm for forholdet mellem beskrivelser, analyser og diskussioner i en
opgave. Rakk efglgen af deforskellige afsnit vil vaare forskellig alt efter problemstilling,
materiale og fremgangsmade. Men generelt gad der det at fremstillingens di sposition skal
vage begrundet i hensynet til hvorledes lasseren nar fra dokumentation, analyser og
argumentation til opgavens konklusioner, og ikke i hvorledes opgaveskriveren har
arbejdet med stoffet. Dispositionen skal altsi vaere mere styret af hensynet til lseseren end
af kronologien i arbejdet med opgaven.

3. Sprog
Sproget i opgaven ska vaere korrekt, dvs. i overensstemmelse med den senese udgave
af Retskrivningsordbogen, udgivet af Dansk Sprognaevn. | bekendtgarelsen om eksamen

ved visse videregdende uddannelser under U ndervisningsministeriet hedder det:
§ 2. stk. 2. Ved bedgmmelsen af af gangsprojekt/special ehovedopgave/afhandling, der er affattet pa dansk, jf.
§ 5, stk. 1, skal der ud over det faglige indhold ogsa | aeggesvaegt pa den studerendes stave- og formuleringsevne.
(...) Pauniverdtetsniveau skal det faglige indhold v asgtes tungest. (Bek endtger else nr. 615, 18. august 1998.)

Hvad der her siges om specialeafhandlinger, gadder i praksis for bedegmmelsen af
hjemmeopgaver i det hele taget.

4. Kommatering
Kommateringen bar konsekvent fal ge et af deto kommateringssystemer som er beskrevet
i Retskrivningsordbogen, nemlig de nye kommaregler og de traditionelle kommaregler

(tilleagsregler om komma foran ledsagtninger, ogsa kaldet grammatisk komma).
Efter det traditionellekommateringssystem sadtes der fx komma bade far og efter en ledsaatning (hvis der ikke
stér et tegn i forvejen): Da jeg s, at hun kom, gikjeg. Dedyr, der er plantesedere, har det hardt om vinteren.
Efter det nye kommateringssystern sagtes der kun komma efter en ledsaetning, men ikke far: Da jeg sa at hun
kom, gik jeg. Dedyr der er planteaed ere, har det hardt omvinteren. Dog seettes der komma bade far og efter en
parentetisk relativsagning: Kaniner, somer plantezedere, har det har dt omvinteren. Forgvrigt kan mani mange
situationer med fordel anvende kolon og semikolon i stedet for komma (jf. Retskrivningsordbogen, 88 45-57).

5. Stil

Stilen i en universitetsopgave bgr veere gennemsigtig og upafaldende; den skal veare
bestemt af den sag der skrives om. Derfor bar en opgave fx ikke have en ironisk eller
polemisk tone. Og pastaelighed hgrer ikke hjemme i en universitetsopgave.

Den ellers@nskeligestilistiske variation i ordvalg bar ikke ske pa bekostning af klar-
heden, og man skal ikke straebe efter en seerlig poetisk dler udsmykket stil med mange
stilfigurer. Mange videnskabelige begreber er af metaforisk karakter, og metaforer er
saledesofte en del af den videnskabelige argumentation. Det er derfor ngdvendigt at man
bestrasber Sg pa at give ogsa metafori ske begreber en prascis af graanset mening.

Saatningsbygningen bar hverken veereforkompliceret og med for lange segtninger eller
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for simpel og med for korte satninger. Sagtninger med mange indskud ber undgas.

Det er vigtigt at fremstillingen bevaeger sig pa flere forskellige abstraktionsniveauer;
der skal i enopgave bade veere pladstil det uendeligt sma og det uendeligt store, ligesom
der bade bar veare anskuelige og dokumenterende (tekstnaere) eksempl er og abstraktioner

0g generaliseringer.
Faglige begreber som fx ‘olympisk fortadler’, ‘synsvinkel’, ‘fortedlergemme’, ‘dybdegruktur’ og
‘transformation’ er i terminologien metaforiske, og deres prascise mening varierer fra forfatter til forfatter.
Sédanne begreber bgr man derfor give praecise bestemmelser: enten ved at henvise til et vaerk hvor et begreb
bruges pa samme made som i opgaven, eller ved at definere begrebet.

6. Fagter minologi
Den anvendte fagterminol ogi ber vaare praecis og konsekvent. Termer der er almindelige
I hele faget, kan bruges uden definitioner, forudsat de ikke har forskellig betydning i
forskellige fagligetraditioner. | safald skal der givesen motiveret definition af termen.
Mere specielletermer og termer som er sagligefor bestemte traditioner og videnskabelige
skoler, bar defineres i opgaven. Neologismer bar undgas, hvis der ikke er helt salige
grundetil at indfagre dem; i givet fald skal de begrundes saarskilt. For fremmedsproglige
termer gadder at hvis der findes alment accepterede og anvendte danske oversadtel ser af
dem, er det disse der skal bruges. Fremmedsproglige termer som ikke har fundet en
accepteret eller acceptabel dansk askvivalent, kan bruges uoversat, men i safald skal der
henvises til deres oprindelse. Hvis opgaveskriveren vadger selv at oversate en sadan
term, skal oversagtelsen vaare velovervejet, og den oversatte terms kilder skal ogsa her
angives.

Et ord som diskurs betyder vidt forskellige ting i forskellige skoler og traditioner. Det ber altid klart fremga af

opgaven fra hvilken tradition man henter termen, eller man ber bruge andre betegnelser.

7. Forkortelser

Vilkarlige og hjemmel avede forkortel ser kan vaere en fordd for den der skriver; men for
dem der laeser, er de oftest til ulempe. Det gad der ogsa forkortel ser der har vundet indpas
i seerligetekstarter som fx ministerielleskrivelser eller journalistik. Forkortel ser kan vaare
vanskeligeat huske for laeserne, og de gar det de betegner, betydeligt mindreanskueligt
og forstaeligt. Derfor kan man som en hovedregel for universitetetsopgaver frarade brug
af forkortelser, og isaer frardde brug af hjemmel avede forkortel ser. Egennavne skal ikke
forkortes. De almindelige forkortelser kan man finde i Retskrivningsordbogen ogi For-
kortelser i hverdagen.| formler,diagrammer og tekniske oversigter kan det vaere ngdven-
digt at bruge forkortelser, men det skal vaare angivet i et saarskilt afsnit eller under hvert

enkelt diagram eller formel hvad forkortelsen star for.
Det g&r nagppe hurtigere at |asse forkortelsen IT end at laese ordet informationsteknologi. Man skal ikke skrive
MAH for Martin A. Hansen. Standardforkortelser skal bruges i den korrekte form som star i
Retskrivningsordbogen, fx osv. ogikke o.s.v., dvs. og ikke d.v.s. Faglige standardforkortelser, som fx ODS for
Ordbog over det danske sprog, ma gerne bruges.

8. Citater

| sproglige og litteraere opgaver vil eksempler og dokumentation ofte besta af citater fra
andretekster. Det skal tydeligt fremgahvorfra citatet er hentet, sl edes at | asseren selv kan
finde det. Hvis kilden er pa et andet sprog end dansk, ber citatet bringes oversat i selve
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teksten og anfgres ordret efter originalen i en note. Er der saerlige grunde til at bringe
citatet uoversat i teksten, bar der vaere en oversagtdse i en note.

Et citat skal altid markeres, og der ma aldrig vaare tvivl om hvor det begynder, og hvor
det slutter. Korterecitater markeresmed dobbelt anfgrsel stegn (citationstegn): "citat” eller
»Citat«. Laangere citater kan med fordel ) uden anferselstegn ) udhaeves fra den
omgivende tekst med en blanklinje far og efter, og eventuelt med indrykning og mindre
skriftstarrelse og linjeafstand end i den omgivende tekst.

Inden for de dobbelte anfarselstegn skal den originale formulering gengives
fuldsteendig bogstavret, dvs. gammeldags retskrivning, stavefejl og andre seeregenheder
skal skrives prascist som de star i den tekst man citerer fra. Hvis man i sddanne tilfadde
er bekymret for at laeserne skal tro at man har citeret forkert, kan man tilfgje et (sic); det
betyder 'sdledes' pa latin.

| sprogvidenskab vil man gerne kunne tale om ord, saetningsled og segtninger der star
som eksempel eller materiale (materialiter) midt i opgavenstekst ) uden at vaere citat fra
et bestemt vaerk. Der er en bred tradition for at eksempler der star som materide,
markeres med kursiv (eller hvis man ikke har mulighed for dét, med understregning):
eksempel (eller eksempel). | opgaver der anfarer eksempler i kursiv, bar kursiv ikke
bruges til andet, fx fremhaevel se.

Hvis man gnsker at kunne skelne mellem flere forskellige betydninger af det samme
ord, og flere forskellige meninger med den samme seetning, kan betydning eller mening
angives med enkelt citationstegn fer og efter det der er meningen med et udtryk:

‘betydning’ eller >betydning<. Enkelt citationstegn begr da heller ikke bruges til andet.
| Peder Laales ordsprog “M ange bagkke og smaa g@r en stor aa” betyder ordet og ikke blot ‘og’ men snarere
‘ogsd’.

9. Noter

kan enten sta nederst pa den side hvor de harer til (fodnoter), eller efter et kapitel eller
hele teksten (slutnoter). N oterne skal vaare nummererede: man henviser til noten ved at
skrive densnummer som et lille haevet tal i bradteksten. De fleste tekstbehandlingspro-
grammer har kommandoer til automatisk oprette se af fod- og slutnoter. Fodnoter eller
slutnoter skal i det store og hele kun bruges til to formal: til litteraturhenvisninger, eller
til kommentarer eller korte diskussioner som er mindre relevante i forhold til opgavens
sigte,og somvillegere brgdteksen uoverskuelig og vanskelig at laese. Derimod skal leen-
gere diskussioner somikke har nogen klarrelevansi forholdtil opgavens problemstilling,
ikke placeres i noter ) de skal slet ikke med i opgaven. (I sarlige tilfadde kan de dog
placeresi en ekskurs.) Krydshenvisninger kan veere nyttige; de anfaresi parenteser inde
i brgdteksten eller i en fodnote, men bar undgasi slutnoter.

10. Litteraturhenvisninger
Der findes to vidt udbredte, men forskellige systemer for litteraturhenvisning. Efter det
i seer kontinental e og humanistiske system placeres det vaerk der henvisestil, i en numme-
reret fodnote eller slutnote med angivelse af forfatternavn, arstal, titel, eventuelt udgave,
udgivelsessted og sidenumre. De vagker der er anfart i noterne, skal ogsafindesi en
litteraturliste sidst i opgaven.
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| det angel saksiske) og naturvidenskabeligt orienterede) system henviser man direkte
til litteraturlisten fra en parentes i teksten, som indeholder forfatterens efternavn,

udgivelsensarstal (eventuelt litranummer) og det sidenummer i varket der henvisestil.
Eksempel pé notehenvisning. | bradteksten star der:
Efter Austin har det vaeret almindeligt at tale om, at man kan gere ting med ord?
I note nr. 2 finder man s& henvisningen:
2. Austin 1975, 48f.
Ogi litteraturlisten gar der s&:
Austin, John (1955) 1975 How to doT hingswith Words, Cambridge, GB: Oxford University Press. (Dansk
oversedtelse ved John E. Andersen og Thomas B redsdorff Ord der virker, Kgbenhavn: Gyldendal, 1977)
Eksempel pa henvisning i parentes. | bregdteksten star der:
Hvad er stil? Forfatteren taler om enhed, sammenhaeng, klarhed, sikkerhed, gkonomi, balance, eftertryk,
rytme, spaending, preecision, proportionssans, dybde (Pirzig 1977, 192-193).
Forfatternavnet i parentes henviser til litteraturlisten, hvor der pa den alfabetiske plads star:
Pirzig, R.M. (1974) 1977: Zen og kunsten at vedligeholde en motorcykel. En undersggel se af veerdier.
Kgbenhavn: Borgen
Hvis man flere gange henviser til det samme vaerk, kan man forkorte henvisningen saledes: op.cit., som star for
opere citato, eller anf.v. for anfarte vaak; ibid. for ibidem, eller smst. for sammesteds; |.c. eller loc. cit. for loco
citato, eller anf. st. for anfarte sted; p. star for paginaog s. for side; men man kan ogsa anfare alle oplysninger
om forfatter og titel hver gang.

11. Litteraturlister

I hjemmeopgaver skal der veereenlitteraturliste, (ellerbibliografi), dvs. enalfabetisk ord-
net liste over alle de bager, artikler og skriftlige materialer man har brugt i forbindelse
med opgaven. Hvis der er flerevaaker af samme forfatter fra samme ér, kan der bruges
litranummer: 1987a, 1987b, 0sv. Litteraturlistensangivel ser skal vaere baseret pangjagtig
gengivelse af oplysningerne pa veakernes (ogsa udenlandske vaakers) titelblad eller
kolofon.

Hovedreglernefor hvilke oplysninger der skal anferes for bgger og artikler, fremgar
af felgende skema. Navne pa forfattere og udgivere skrives: Efternavn, Fornavn for den
farste og Fornavn Efternavn for defglgende. Titler pabgger, samlevaarker og tidsskrifter
skrivesmed kursiv, titler paartikler skrivesmed antik va og dobbelte citationstegn. Udgi-
velsesaret er udgivelsesaret for den brugte udgave, aret for farste udgaven kan naevnes
i parentes. U nder titel kan ogsa anf gres undertitler.

Oplysning bog artikel

1. forfatternavn Albeck, Ulla Nicolaisen, Carsten

2. udgivelsesar (1939) 1986 1995

3a. titel Dansk Stilistik “Om form”

3b. redaktar og titel pavark eller tidsskrift i Mdiler, Lis (red.): Om
litteraturanalyse

3c. artiklenssidetal side 189-215

4. udgivelsesby og forlag Kgbenhavn: Gyldendal Odense: Systime

Der findes forskellige systemer for hvordan man i detaljer skriver oplysningene i
litteraturlisten (om der skal kommamellem forfatter og arstal og den slags), som man kan
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se af fglgende eksempler. Detaljer omlitteraturlisten kan man laese om i Henrik Galberg
Jacobsen og Peter Stray Jargensen (1988) 1997: Handbog i Nudansk. Kgbenhavn:
Politikens Forlag. Det er uvaesentligt hvilket system man fglger; man ber blot fglge det

samme system gennem hele litteraturlisten.
Albeck, Ulla 1939 Dansk Stilistik, Gyldendal, Kgbenhavn
Albeck, Ulla 1939 Dansk Stilistik, Kgbenhavn: Gyldendal
Albeck, Ulla (1939) Dansk Stilistik, Gyldendal, K gbenhavn
Albeck, Ulla (1939) Dansk Stilistik, Kgbenhavn: Gyldendal
Albeck, Ulla 1939: Dansk Stilistik, Kgbenhavn: Gyldendal
Albeck, Ulla, 1939: Dansk Stilistik, Kgbenhavn: Gyldendal

12. Layout

Om layout kan detgenerelt siges a den skal vaere laeselig og overskuelig, og den skal give
pladstil laeserens understregninger og notater. Vad g skrifttype efter laesevenlighed, helst
en serifskrift som fx Palatino, Garamond eller Times. Vadg ikke en for lille
skriftstarrelse. 14 punkt (Windows) og 12 punkt (Mac) foretraekkesaf mange larere og
censorer som ikke har for gode gjne. Vaelg brede margener, sa der kan skrives i dem:
mindst 2.5 og gerne 3 cm eller meretil alle kanter. Skydningen (linjeafstanden) ber hver-
kenvaxefor taa eller for aben: linjeaf stand pa omkring 1.3 (eller en skydning paca. +2.5-
3.0 punkt) giver som oftest et godt resultat. Der skal vaarelige venstrek ant. Lige hgjrekant
er at foretraskke, men dét kraever at man flittigt benytter tekstbehandlingsprogrammernes
orddelingsfunktion.

Der skelnes mellem to former for afsnit. en tekst og dens enkdte kapitler skal altid
begynde med stort afsnit (dvs. helt til venstre i tekstklummen). Inde i teksten markeres
stort afsnit med dobbdt linjeskift, medenslille afsnit markeres med enkelt linjeskift og
indrykning af ferste linje. Indrykkets sterrelse bar her nogenlunde svaretil skydningen
(linjeafstanden), saledes at man far det der patypografsprog hedder en geviert. De fleste
tekstbehandlingsprogrammer tillader at finindstille tabulatoren i overensstemmelse
hermed.

Det anbefales at bruge begge af snitstyper ) opgaver som kun bruger store afsnit, bliver
ofte uoverskuelige. Sterre af snitanddelinger bgr markeresmed ov erskrifter og eventuelt
nummerering, og i sa fald skal der ogsa veae en indholdsfortegnelse. Og siderne i
opgaven skal veare nummererede! Horeunger og nyt afsnit lige far sideskift bgr undgas
af eestetiske grunde, men har ingen indflydelse pa opgavebedgmmel sen.

Kursiv markerer (i sproglige opgaver) at ordene stér som materiale og ikke indgar i
sagtningensgrammatiske struktur (og kursiv ber daikke brugestil fremhaevel se), fed kan
brugestil overskrifter og fremhaevel s2. Understregning kan bruges somkursiv hvisdenne
ikke er tilgeengelig, eller til fremhaevelse, men det giver ofte siden & uoverskueligt
udseende og findes af denne grund naesten ikkei bogtryk. Som naevnt angives citater med
dobbelte citationgegn og betydning med enkelte citationstegn.

Der ma gerne vege diagrammer, skemaer og billeder i hjemmeopgaver.
Signaturforklaringer og undertekster til billeder og diagrammer er en stor fordel.
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13. Opgavensomfang

| eksamensbestemmelserne er det angivet hvor lang en universitetsopgave maksimat ma
vage (der er ikke angivet nogen nedre graanse). Til opgavens laengde medtagesindholds-
fortegnelse og noter, men ikke litteraturliste og bilag, og en normalside beregnes som
2400 enheder, dvs. bogstaver, tegn og blanktegn. Opgaver pagrunduddannel sen af dansk
ma maksimalt veere pa 15 normalsider eller 36.000 enheder, opgaver paoverbygningen
maksimalt pa 25 normalsider eller 60.000 enheder. Et speciale har bade en avre og en
nedre graense: mindst 60 normalsider, maksimalt 100 normalsider (&r 2001).

L aeg maerkettil at sider skrevet efter standardindstillingerne pa computeren er palangt
over 3000 enheder. L asg ogsa magrketil at nogle tekstbehandlingsprogrammer kun ted ler
bogstaver og tegn, men ikk e blanktegn (antallet af enheder finder man da ved at lagge
antallet af ord til antallet af tegn). Det kan tilrades a man fra begyndel senlasgger sig fast
pa et layout med sider pa 2400 enheder, s& har man altid en sikker fornemmelse af
opgavens laengde.

14. Forside
Forsiden pa en universitetsopgave skal | sprog i

indeholdefglgende oplysninger: Navnet | Sommereksamen 2001

pé den disciplin (det fag), som opgaven Institut for Nordisk Sprog og Litteratur
skrivesi, eksamensterminen, instituttets | 5., panika

navn, opgaveskriverens navn, opgave- | Arskormummer 19994711
skriverens arskortnummer, opgavens
titel, antall et af enheder i opgaven og lae-
rerens (vejlederens) navn.

Den perfekte opgave

Antal enheder i opgaven: 35.745
Vejleder: Sofia Humboldt
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